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Edital n° 26, de 10 de outubro de 2023

PROCESSO DE SELEGAO DE SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO LOTADOS NO
CAMPUS GOIANIA DO IFG INTERESSADOS EM OBTER CONCESSAO DO PROCAP

A Diretoria Geral do Campus Goiania, torna publico os critérios para solicitagdo, analise e concessédo de auxilio
financeiro para a participacdo em eventos e cursos de capacitagédo e aperfeicoamento no dmbito do Programa de
Capacitagdo de Curta Duragdo (PROCAP) dos Servidores lotados no Campus Goidnia do Instituto Federal de
Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG), de acordo com o estabelecido em regulamento aprovado pela
Resolugdo n° 013, de 03 de setembro de 2015 do Conselho Superior do IFG.

1.DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Este edital estabelece, em consonancia com os principios da publicidade e impessoalidade, os critérios para
solicitagdo, analise e concesséo de auxilio financeiro para a participacdo em eventos e cursos de capacitagéo e
aperfeicoamento no ambito do Programa de Apoio a Capacitagdo de Curta Duragdo dos Servidores do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — PROCAP/IFG, nos termos da Resolugdo CONSUP/IFG n°
013/2015, alinhados com a Politica de Gestao de Pessoas do IFG, Resolugdo CONSUP/IFG n° 26, de 08 de julho
de 2019, e com a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas — PNDP, Decreto N° 9.991, de 28 de agosto
de 2019.

1.2. As solicitagdes de auxilio financeiro do PROCAP/IFG, obedecem as disposi¢cdes contidas na Resolugéo
CONSUP/IFG n° 013/2015 onde estao definidos os seus critérios de analise e concesséo.

1.3. Considera-se, para fins deste edital, cursos de capacitagéo ou aperfeigoamento:

1.3.1. que tenham relagdo direta com as atividades desenvolvidas pelo servidor em seu ambiente
organizacional de exercicio, relagédo direta com as atividades académicas que desenvolve ou relagéo direta
com as atividades relacionadas com as comissdes em que participe, preferencialmente aquelas previstas
no Plano Anual de Capacitagdo do IFG, de acordo com o § 2° do art. 2° da referida Resolugéo;

1.3.2. aqueles com carga horaria inferior a 180 (cento e oitenta) horas e que ndo promovem elevagéo de
escolaridade, de acordo com o art. 3° da referida Resolugao.

1.4. O presente edital ndo contempla:

1.4.1. a concessdo de auxilio financeiro para a participagdo em eventos cientificos e tecnolégicos, de
ambito nacional ou internacional, ainda que para a apresentacao de trabalhos de autoria do servidor nestes
eventos, uma vez que o IFG, por meio da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagédo (PROPPG), possui
programas especificos para este fim, conforme o paragrafo 2°, do artigo 2° da referida resolugéo;

1.4.2. cursos preparatorios para concurso ou com a finalidade de aprendizagem de idioma estrangeiro.

1.5. Os procedimentos de analise aqui definidos aplicam-se exclusivamente aos servidores ativos lotados
no Campus Goiania do IFG.



2. REQUISITOS

2.1. Poderéo se inscrever nopresente edital, os servidores do quadro ativo permanente do IFG, que atendam a
todos os requisitos a seguir:

a) Pertencer ao quadro de servidores ativos permanentes, lotados e em exercicio no Campus Goiania
do IFG;

b) Nao estar inadimplente e/ou com pendéncias nos programas geridos pela Instituigao;

c) Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes no IFG, aplicando-se excegdo as
licengas e afastamentos relacionados no art. 87 e inciso | do art.102, além das alineas “a”, “b” e “d”, do inciso VIl do
art. 102 da Lei n® 8.112/1990;

d) Estar ciente das regras contidas na Resolugdo CONSUP/IFG n° 013/2015, no momento do
protocolo do processo.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. As solicitagbes poderdo prever o custeio das seguintes despesas: taxa de inscrigdo,diarias e passagens
aéreas e/ou rodoviarias, referentes a cursos de capacitagao ou aperfeicoamento.

3.1.1 As diarias referem-se ao custeio das despesas com hospedagem, alimentagéo e locomogéao
urbana, fixadas no valor de R$ 300,90 (trezentos reais e noventa centavos);

3.1.2 A diaria sera concedida por dia de afastamento da sede do servigo.

3.1.3. O servidor fara jus somente a metade da diaria quando o afastamento ndo exigir pernoite fora
da sede e no dia do retorno.

3.2. Os valores concedidos e o limite por solicitante sao definidos pela Pré Reitoria de Administragdo (PROAD) do
IFG, e podem ser alterados a qualquer momento. O solicitante deve adequar os valores solicitados, sem prejuizo
para a instituicao:

3.2.1. O valor limite, em vigéncia, por solicitagcdo é de R$ 2.000,00(dois mil reais), de acordo com o
Memorando-Circular 5/2023 - REIPRODI/REITORIA/IFG da Proé-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional e Recursos Humanos (PRODIRH) e da Pré-Reitoria de Administragciao (PROAD).

3.2.2. O servidor beneficiado com o auxilio financeiro do PROCAP, nao recebera outro recurso institucional
para complementagédo da despesa com o curso escolhido.

4.SOLICITAGAO

4.1 -A solicitagao de auxilio financeiro devera ser efetuada com no minimo 30 ¢rinta) dias de antecedéncia
da data do curso de capacitacido ou aperfeigoamento, por meio da abertura de processo, por meio da abertura
de processo eletronico no Sistema Unico de Administragdo Publica (SUAP) do IFG, com o assunto “Procap 2023”
e encaminhamento do processo a Coordenacdo de Assisténcia ao Servidor (CAS)do Campus Goiania,
acompanhado da seguinte documentagéo:

a) Plano de Aplicagcao de Recursos, devidamente preenchido e assinado pelo solicitante e sua
chefia imediata (Anexo | da Resolugao CONSUP/IFG n° 013, de 03 de setembro de 2015, constante neste
Edital);



b) Apresentagcdo do material de divulgagao do curso, com informagdes detalhadas, tais como: data,
objetivos, local de realizagéo, carga horaria e programacgéo do curso;

c) Apresentacdo da taxa de inscricdo e detrés orgcamentos (de companhias diferentes) de
passagens aéreas ou terrestres, com opgao de todos os vbos/linhas do dia, sendo quesera aprovada a opgao
de menor valor.

4.2 - Caso tenha solicitado auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de fomento, anexar declaragdo com o
detalhamento desta solicitagao.

4.3 - As solicitagbes de auxilio financeiro deveréo ser protocoladas, com os documentos devidamente assinados
pelo proponente e pela chefia imediata, com toda a documentagéo exigida na Resolugéo e neste Edital.

5. ANALISE DAS SOLICITAGOES

5.1 A andlise da documentagéo de solicitagdo sera feita pela CAS do Campus Goiania do IFG e consistira na
verificagdo do atendimento dos critérios previstos neste documento e das normas do Programa, previstas na
Resolugdo CONSUP/IFG n° 013/2015.

5.2 Solicitagdbes com documentacdo incompleta, que ndao atendam aos requisitos da Resolugcido do
PROCAP/IFG ou deste Edital ou preenchidas incorretamente, ndo serdo aceitas.

5.3 Os pedidos serao analisados,de acordo com a data de abertura do processo observando os seguintes
critérios nos termos do art. 13 da Resolugdo CONSUP/IFG n° 013/2015:

a) O curso seja oferecido na localidade onde o servidor encontra-se lotado, exceto se comprovadamente o
curso pleiteado ndo seja oferecido naquela localidade, ou ainda se o servidor assumir os custos com
passagens e hospedagens;

b) O curso possua relacdo direta com as atividades desenvolvidas pelo servidor em seu ambiente
organizacional de exercicio, as atividades académicas que desenvolve ou as atividades relacionadas com
as comissdes em que participe;

c) Nao haja programagéo de oferta de cursos pelo IFG;
d) Haja recursos descentralizados suficientes para atender a necessidade do servidor;
e) Haja anuéncia da chefia imediata do servidor nos cAmpus.

5.4. Na andlise e concessdo dos auxilios para cada um dos itens solicitados, sera observado o principio da
economicidade para as despesa indicadas.

5.5. As andlises de solicitagdao do auxilio financeiro serdo realizadas dentro do ano 2023 ou até o limite do
valor descentralizado para o Campus Goiania do IFG, sendo o valor de R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil
reais).

6. OBRIGAGOES E PRESTAGAO DE CONTAS DO SERVIDOR

6.1. Apresentar a CAS do Campus Goiania do IFG, em até 15 dias apds a participacdo no curso, relatério das
atividades desenvolvidas (conforme Anexo lll da Resolugdo CONSUP/IFG n° 013, de 03 de setembro de 2015,
constante neste Edital), comprovante de pagamento de passagens (bilhetes de passagens rodovidrias e/ou
cartbes de embarque das passagens aéreas), recibo do pagamento da taxa de inscricdo e copia do(s)
certificado(s) de participagdo no curso.

6.2. Devolver ao IFG o recurso recebido se:

6.2.1. Por algum motivo ndo participar do curso objeto da concesséo do auxilio financeiro;



6.2.2. Aplicar valor inferior ao que foi efetivamente recebido em cada item de custo (taxa de inscrigéo e
passagens);

6.2.3.Ter recebido recursos de fontes externas ao IFG para o desenvolvimento da capacitagao.
6.3. Os gastos realizados com valor superior ao concedido ocorrerdo por conta do servidor.

6.4. Caso o servidor ndo realize a prestagdo de contas em até 15 (quinze) dias apds o término do curso, a
CAS do Campus Goiania do IFG devera tomar as medidas cabiveis para a devolugdo dos recursos ao erario,
ficando o servidor impedido de fazer novas solicitagbes de recursos do PROCAP/IFG até que ocorra a
regularizagéo da situagao.

7. DISPOSIGOES FINAIS

7.1 O Programa prevé a concessao de auxilio financeiro para o servidor participar de, no maximo, um curso por
semestre.

7.2 A divulgacao de quaisquer informagdes relativas ao PROCAP/IFG, tais como as chamadas dentro do semestre
e os resultados das analises, fica a cargo da CRHAS/CAS e sera realizada através do e-mail institucional ou pelo
site oficial do IFG — Campus Goiénia- CAS/GYN.

7.3 Os casos omissos serado resolvidos pela Coordenagdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor e pela
Diregao-Geral do Campus, todavia, respeitando o disposto na Resolugdo CONSUP/IFG n°® 013 de 03 de setembro
de 2015.

Goiania, 10 de outubro de 2023.

Adriana dos Reis Ferreira

Diretora-Geral do Campus Goiania — IFG

Portaria n® 1678 de 8/10/2021
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