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MEMORANDO CIRCULAR 2/2020 - CP-GOIANIA/IFG

Goiania, 18 de maio de 2020.

Aos Chefes de Departamentos, Diretoria de Administracdo, Geréncia de Pesquisa, Pds-graduacao e Extensao,
Geréncia de Administragdo Académica e Apoio ao Ensino, Geréncia de Administragdo e Manutencgéo,
Coordenacdo de Comunicagao Social, Coordenagdo de Recursos Humanos e Coordenagdo de Tecnologia da
Informagéo do Campus Goiania do IFG

Assunto: Proposicédo e divulgacao de acoes/atividades desenvolvidas por servidores do Campus Goiania
durante a suspenséao do calendario académico

Conforme reunido realizada no dia 12 de maio de 2020 com a Coordenagdo de Comunicagdo Social
(CCS) do Campus Goiania, foi criada uma pagina no site do Campus com o objetivo de sistematizar as
acoOes/atividades de carater académico, técnico, cientifico, artistico, cultural e/ou esportivo desenvolvidas por
servidores e alunos da unidade no enfrentamento a pandemia causada pelo novo Coronavirus, reunindo-as numa
pagina eletronica especifica hospedada no site do campus. Essa agéo foi baseada no Projeto IFG — Projeto
Saberes Inter- Transdisciplinares em anexo.

Na pégina eletrobnica nomeada “A¢des do Campus Goiéania - Covid-19”, que pode ser acessada pelo
I i n k : htips//www.ifg.edu.br/component/content/article/261-ifg/campus/goiania/geral/17996-acoes-gyn-covid-
19, serdo inseridas as ag6es/atividades propostas, tais como: oficinas, cursos, minicursos, pesquisa e extensao,
lives, webinar, agbes de arte e cultura, atendimento e apoio psicolégicos, entre outras.

Nesse sentido, este Memorando Circular visa estabelecer um fluxo para a proposicdo de
acoes/atividades de cunho académico, cientifico e/ou cultural ofertadas de modo complementar neste periodo de
suspensdo das atividades académicas presenciais, para que a Diretoria-Geral do Campus Goiania e as Chefias
imediatas tenham conhecimento e possam sistematizar as iniciativas empreendidas numa pagina eletrénica,
divulgando-as, via Coordenagdo de Comunicacdo Social (CCS), para as comunidades interna e externa ao
Campus Goiania do IFG.

E solicitado aos proponentes das acdes/atividades a observancia do seguinte fluxo para a oferta de
atividades/agbes neste periodo:

1) Elaboracéo da Proposta: Verificar na pagina eletrdnica em qual “aba (categoria)” a sua proposta se encaixa.
Caso nao tenha, indicar no projeto a necessidade de nova aba (categoria), denominando-a.

2) Cadastro: Para efeito de registro e supervisdo, todas as propostas deverdo ser submetidas, via processo
eletrénico no SUAP, e encaminhadas a Chefia Imediata. Caso a proposta surja no ambito dos Departamentos
Académicos, o processo devera ser encaminhado a Coordenagéao Académica, que fara controle diario na caixa de
processos.

3) Emissao de parecer: a Chefia Imediata procedera a analise e emissdo de parecer no prazo maximo de trés dias
Uteis. Caso a proposta surja no ambito dos Departamentos Académicos, a Coordenacdo Académica enviara o
projeto para andlise da Coordenagdo da Area/Curso ou Coordenagdo Administrativa e emitird parecer e
reencaminhara o processo para a Coordenagao Académica no prazo maximo de trés dias Uteis.
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4) Apreciacéo da Chefia de Departamento e/ou Diretoria-Geral: apés emissao de parecer, a Chefia Imediata
encaminhara o processo a Diretoria-Geral para apreciagdo da proposta em no maximo trés dias Uteis. Caso a
proposta surja no ambito dos Departamentos Académicos, a Coordenagdo Académica encaminhara o processo
para a Chefia de Departamento que avaliara a pertinéncia da proposta e a enviara a Diretoria-Geral para que seja
realizada a sua apreciagdo em no maximo trés dias Uteis.

5) Apds o despacho da Diretoria-Geral, o processo serd devolvido para a Chefia imediata ou no caso dos
Departamentos, para a Coordenagédo Académica, sendo que o Gabinete da Diretoria-Geral ird encaminhar por e-
mail o nome do projeto e de seu proponente para que a CCS entre em contato para mais detalhes e posterior
publicagéo.

6) Execugdo: Apos a finalizagdo do tramite, o projeto podera ser efetivado imediatamente. Nesta etapa, a CCS
entrara em contato (via e-mail: ccs.goiania@ifg.edu.br) com o(a) servidor(a) proponente da agéo para proceder
com a divulgagao no site, redes sociais, além de inserir a atividade na pagina eletrénica “A¢cdes do Campus
Goiania - Covid-19”.

No caso das Lives, pontuais ou espontaneas e que nao tenham periodicidade, as solicitagbes deverdo
ser feitas, via e-mail: ccs.goiania@ifg.edu.br, diretamente a CCS, com cépia a Diretoria-Geral e a Chefia imediata.

Por favor, divulguem junto aos demais interessados.

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
MARIA DE LOURDES MAGALHAES
Diretora-Geral do Campus Goiania - IFG
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